INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemale, 31 de julio de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Jessica Siomara Jor Escobar CUL: 2570796100601
Namero de contrato; DGDR-029-602-2023 Acuerdo Ministerial; 454-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contratista: 8830838-3
Nimero de Factura: 2869772709 Serie: 2e63c¢6fc
Honorarios Mensuales: Q 6,000.00 Periodo de! Informe; julio

Monto Total del Contrato Q.17,806.45 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023
Unidad Administrativa donde Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:
El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Recursos Humanos de la
Direccién General del deporte ¥ la Recreacidn, Dependencia del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos

técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segln Clausula de contrato: Tercera),

Desarrolio Ordenado de Actividades:

1. Apoyé en el ingreso de 12 contrataciones dentro del sistema Guatenominas del personal 031 Jornales.
2. Apoyé en la redlizacién de base de datos para la impresién de 14 Formularios Unicos de Movimiento de Personal (FUMP) de los contrataciones dentro del
7Y o

iidiGuat inas del p | 031 Jornales.
f 3. éi:oyg en laimpresién de 14 Formularios Unices de Movimiento de Personal (FUMP) para fas contrataciones dentro de! sistema Guatenominas del personal
31 Iotnglés.

,,_{'4. él?poyé en lasolicitud para pagos adicionales del personal suspendido del renglén 031 Jornales.
5. Brindé.€poyo en ef desarrolio de lineamientos para verificar el cumplimientos para la gestién de fos procesos de contratacién del renglén 031 Jorndles.
i 6. Apoyé en la entrega de documentos que ingresan a la Recepcién de la Delegacién de Recursos Humanos,
7. Apoyé en la actualizacién de base de datos de avisos de suspensién de trabajo e informes de alta emitidos por el Instituto de Seguridad Social (IGS5) del
personal contratado bajo el renglén 031 Jornales.
é en el traslado de 2 rescisiones de contratos del personal 031 Jornales.
poyé en la realizacién e impresién de Actas de toma v entrega de puesto del personal contratado baijo el renglén 031 Jorndles.

Jessica Siomara Jor Escobar Ruth Nohemy Lima Garcia

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad. que Evalta los Servicios..
(segdn Clausula de ;gdﬁtrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte vy la Recreacién
Direccién Generai del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Jessica Siomara jor Escobar Cutk 2570796100601
Namero de contrato: DGDR-029-602-2023 Acuerdo Ministerial: 454-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Contratista: 8830838-3
Namero de Factura: 2869772709 Serie: 2e63c6fc
Honorarios Mensuales: 0.6,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 al 31/07/2023
Monto Total del Contrato 0Q.17,806.45 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:
El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Recursos Humanos de Ia Direccién

General del deporte y la Recreacidn, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién

de Servicios Técnicos que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

* Se brindé apoyo en la mejora de los registros dentro del Sisterna Guatenominas del renglén 031 Jornales.

* Se apoy6 en el seguimiento de los Avitos de Suspensién de Trabajo emitidos por el Instituto de Seguridad Social (IGSS) del personal 031 jornales.

* Se apoyd en la gestién para pago de los nuevos ingresos del personal 031 Jornales dentro del Sisterna de Guatendminas.,

® Brindé apoyo en ! desarroflo de lineamientos para verificar el cumplimiento para la gestién de los procesos de contratacién del renglén 031 Jornales.
® Se apoyd en el seguiriento de los Informe de Alta al patrono emitidos por e Instituto de Seguridad Social (IG55) del personal 031 Jornales.

* Se apoyd en la verificacién del personal contratado en la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

® Se apoys en la gestion para efecto de pago por gjuste af salario minimo 2022 del renglén 03t lornales, el cual fué aprobado en el presente mes.

* Se apoy6 en la verificacién de néminas mensuales y adicionales para el pago del personal del renglén 031 jornales.

¢ Se apoyo en la verificacién de néminas de regularizacién del personal de baja del renglén 031 Jornales.

Jessica Siomara Jor Escobar Ruth Nohemy‘ﬁfﬁig‘aa;zf‘d““‘mw _
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autorida{d”que Evalua los Servicios
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES
Guatemala, 31 de julio de 2023

Lie. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme o usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Jessica Siomara Jor Escobar CuUL: 2570796100601
Ntmero de contrato: DGDR-029-602-2023 Acuerdo Ministerial: 454-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Servicios Técnicos Nit del Contretista: 8830838-3
Ntmero de Factura: 2869772709 Serie: 2e63c6fc
Honorarios Mensuales: 0.6,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 al 31/07/2023
Monto Total del Contrato Q.17,806.45 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato:
El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Recursos Humanos de la Direccién

General del deporte y la Reereacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién
de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizades durante el Periodo Comprendido:

 Se cred una base digital y fisica de las suspensiones e informes de alta que ingresaron de mayo a julio del presente afio.

® Se logré redlizar la contratacién de 513 personas dentro del sistema de Guatenominas,

* Se ingresaron los avisos de suspensién de trabajo del rengidn 031 Jornales de mayo a julio del presente ario.

* Se ingresaron los informes de Alta a! patrono del personal que se encontraba suspendido de mayo a julio del renglon 031 Jornales.

* Se ingresaron contratos af portal de la Contraloria del renglon 031,

¢ Se generaron bases de datos para la impresién de Formularios Unicos de Personal (FUMP) del renglén 031 jornales.

* Se realizé el pago para 253 personas del gjuste al Salario minimo 2022, e! cual fué aprobado en abril del presente ario del renglén 031 Jornales.
¢ Se logré el pago del personal de nuevo ingreso y recontratacién del personal 031 Jornales.
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